
INFORMACJA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH
dla osób ubiegających się o wydanie zaświadczenia o okresach pełnienia funkcji sołtysa

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679  z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie
o ochronie danych  – zwanego dalej RODO) (Dz. U. UE. L. z 2016 r. Nr 119, str. 1 z późn. zm) Burmistrz
Kleszczel informuje, że:
1. Administratorem  Pani/Pana  danych  osobowych  jest  Burmistrz  Kleszczel,  ul.  1  Maja  4,  17-250

Kleszczele, adres e-mail: kleszczele@wrotapodlasia.pl, tel. 85 6818004.
2. Kontakt z inspektorem ochrony danych w Urzędzie Miejskim w Kleszczelach jest możliwy za pomocą

adresu e-mail:  iod@um.kleszczele.wrotapodlasia.pl. Dane inspektora znajdują się na stronie Biuletynu
Informacji Publicznej Urzędu Miejskiego w Kleszczelach w zakładce „Ochrona danych osobowych”.

3. Cele przetwarzania oraz podstawy prawne przetwarzania:
Państwa dane osobowe będą przetwarzane w celu: 
 realizacji ustawowych zadań, obowiązków prawnych Gminy, związanych m.in. z obsługą jednostek

pomocniczych  Gminy,  w  szczególności  związanych  z  wydawaniem  zaświadczeń
potwierdzających  okres  pełnienia  funkcji  sołtysa  lub  postanowień  o  odmowie  wydania
zaświadczenia, o którym mowa powyżej ze względu na brak danych potwierdzających okres
pełnienia  funkcji (podstawa  prawna:  wypełnienie  obowiązków  prawnych  ciążących  na
Administratorze: art. 6 ust. 1 lit. c RODO, wykonanie zadań realizowanych w interesie publicznym:
art. 6 ust. 1 lit. e RODO w szczególności w zw. z ustawą z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie
gminnym;  ustawą z  dnia  26  maja  2023 r.  o  świadczeniu  pieniężnym z  tytułu  pełnienia  funkcji
sołtysa; 

 w  celach  kontaktowych  –  numer  telefonu.  Wyjaśniamy,  iż  podanie  danych  dodatkowych
(„nieobowiązkowych”) może być to np. numer telefonu odbywa się na podstawie państwa zgody
(art.  6  ust.  1  lit.  a  RODO).  Podanie  tych  danych we wniosku stanowi  Pani/Pana  zgodę  na  ich
przetwarzanie przez administratora.

 archiwalnym  (po zrealizowaniu celu pierwotnego) – [art. 6 ust. 1 lit. c RODO w zw. z ustawą z dnia
14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach].

4. Informacja o odbiorcach danych osobowych:
a) organy władzy publicznej oraz podmioty wykonujące zadania publiczne lub działające na zlecenie

organów  władzy  publicznej,  w  zakresie  i  w  celach,  które  wynikają  z  przepisów  powszechnie
obowiązującego prawa; 

b) inne podmioty, które na podstawie stosownych umów podpisanych z Administratorem lub w oparciu o
inny instrument prawny przetwarzają dane osobowe na zlecenie Administratora,  chodzi  głownie o
obsługę z zakresu ochrony danych osobowych, IT, informatyczną, z zakresu niszczenia dokumentów;
hostingową (hosting poczty elektronicznej); 

c) inni odbiorcy, którym są udostępnianie dane osobowe, np. obsługa prawna; podmioty uprawnione do
obsługi doręczeń, w szczególności operatorzy pocztowi oraz podmioty świadczące usługi doręczania
przy  użyciu  środków  komunikacji  elektronicznej  w  tym  m.in.  ePUAP w  związku  z  §  8  ust.  2
Rozporządzenia  Prezesa  Rady  Ministrów  w  sprawie  sporządzania  i  doręczania  dokumentów
elektronicznych oraz udostępniania formularzy, wzorów i kopii dokumentów elektronicznych. 

5. Okres, przez który Państwa dane osobowe będą przechowywane
Będziemy przechowywać Państwa dane osobowe do chwili  załatwienia sprawy, w której zostały one
zebrane, a następnie w celach archiwalnych/kontrolnych – przez okres zgodny z przepisami ustawy o
narodowym zasobie archiwalnym i archiwach oraz wydanych na jej podstawie aktach wykonawczych
oraz naszym Jednolitym Rzeczowym Wykazem Akt. Jeżeli przetwarzamy dane na podstawie zgody – a
Państwo ją cofną – usuniemy dane w postaci adresu e-mail, numeru telefonu, tj. dane w takiej sytuacji
będą przetwarzane do momentu jej cofnięcia.

6. Obowiązek podania danych
Co  do  zasady  konieczność  podania  danych  osobowych  wynika  z  przepisów  prawa,  zatem  jest
obowiązkowe. Podanie numeru telefonu jest dobrowolne. 

7. Państwa prawa związane z przetwarzaniem danych osobowych
Informujemy, iż mają Państwo prawo do:
a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących, w tym

prawo do uzyskania kopii danych;
b) na podstawie art. 16 RODO prawo do żądania sprostowania (poprawienia) danych osobowych;
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c) prawo do usunięcia danych – przysługuje w ramach przesłanek i na warunkach określonych w art. 17
RODO, 

d) prawo ograniczenia przetwarzania – przysługuje w ramach przesłanek i na warunkach określonych w
art. 18 RODO,

e) prawo do przenoszenia  danych osobowych  –  przysługuje  w ramach przesłanek i  na  warunkach
określonych w art. 20 RODO, tj. w przypadku gdy:
 przetwarzanie danych odbywa się na podstawie umowy zawartej z osobą, której dane dotyczą

lub na podstawie zgody wyrażonej przez tą osobę,
 przetwarzanie odbywa się w sposób zautomatyzowany;

f) prawo  wniesienia  sprzeciwu  wobec  przetwarzania  –  przysługuje  w  ramach  przesłanek  i  na
warunkach określonych w art. 21 RODO,

g) prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego (Prezes Urzędu Ochrony Danych Osobowych);
h) cofnięcia  zgody  na  przetwarzanie  danych  osobowych  –  dotyczy  danych  nieobowiązkowych

wskazanych we wniosku: numer telefonu; pozostałych danych nie możemy usunąć ponieważ mamy
obowiązek  ich  przetwarzania  (ma  Pan/Pani  prawo  w  dowolnym  momencie  wycofać  zgodę  na
przetwarzanie  danych  osobowych.  Wycofanie  zgody  nie  wpływa  na  zgodność  z  prawem
przetwarzania, którego dokonano na podstawie zgody przed jej wycofaniem. Wycofanie zgody może
zostać dokonane w takiej samej formie, w jakiej została udzielona zgoda).

8. Państwa dane osobowe nie podlegają zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.
Tutaj dowie się Pan/Pani więcej na temat prawa do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania 
danych:
Sprzeciw przysługuje wobec przetwarzania przez Administratora danych w prawnie uzasadnionych celach
Administratora (czyli na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f RODO) z przyczyn związanych z Pani/Pana szczególną
sytuacją.  Powinna/-ien  Pani/Pan  wtedy  wskazać  nam  szczególną  sytuację,  która  Pani/Pana  zdaniem
uzasadnia zaprzestanie przez nas przetwarzania objętego sprzeciwem. Przestaniemy przetwarzać Pani/Pana
dane  w  tych  celach,  chyba  że  wykażemy,  że  istnieją  ważne,  prawnie  uzasadnione  podstawy  do
przetwarzania, nadrzędne wobec Pani/Pana interesów, praw i wolności lub też że Pani/Pana dane są nam
niezbędne do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczeń. Jeżeli zgodnie z oceną Administratora Pani/Pana
interesy  będą  ważniejsze  od  interesów Administratora  będzie  on  zobowiązany  zaprzestać  przetwarzania
Pani/Pana danych osobowych w tych celach.


