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ZAPYTANIE OFERTOWE
z dnia 31 maja 2022 r.

Gmina  Kleszczele  zaprasza  do  składania  ofert  na  realizację  przedmiotu  niniejszego  zapytania
ofertowego  w  ramach  realizacji  projektu  grantowego  „Wsparcie  dzieci  z  rodzin  pegeerowskich
w rozwoju cyfrowym – Granty PPGR”.

1. ZAMAWIAJĄCY

Zamawiający:

Nazwa Gmina Kleszczele

REGON 050659071

NIP 6030024876

Dane teleadresowe Zamawiającego:

Adres do korespondencji ul. 1 Maja 4,17-250 Kleszczele

E-mail kleszczele@wrotapodlasia.pl

Tel. 85 681 80 04 

Godziny pracy poniedziałek – piątek: 7.30-15.30

Osoba do kontaktu (przedstawiciel
Zamawiającego)

Eugeniusz Szatyłowicz, tel. 85 681 80 04 wew. 22, 
e-mail: eugeniusz.szatylowicz@um.kleszczele.wrotapodlasia.pl

 
2. ZAPYTANIE OFERTOWE

Tytuł zapytania Dostawa komputerów w ramach realizacji projektu grantowego „Wsparcie dzieci
z rodzin pegeerowskich w rozwoju cyfrowym – Granty PPGR”.

Charakter prawny zapytania Postępowanie prowadzone będzie w trybie zapytania ofertowego – zamówienie
o wartości poniżej 130 000 zł netto. Zapytanie ofertowe realizowane jest zgodnie
z zasadami konkurencyjności.

3. OPIS PRZEDMIOTU ZAPYTANIA 

3.1 Przedmiot zamówienia – informacje podstawowe:

Opis Projektu Przedmiotem niniejszego zamówienia jest zakup i dostawa 18 komputerów
przenośnych oraz 2 komputerów stacjonarnych.

3.2 Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia:

3.2.1 Szczegółowa specyfikacja zamówienia stanowi załącznik nr 2. 

3.2.2 1. Wykonawca/Oferent  zobowiązany  jest  do  dostawy  i  wniesienia  sprzętu  do  budynku  Urzędu
Miejskiego w Kleszczelach.

2. Zamawiający dopuszcza realizację dostaw częściowych, przy czym ostatnia dostawa musi nastąpić
przed terminem określonym w umowie jako termin realizacji zamówienia.

3. Wykonawca/Oferent zobowiązany jest do dostarczenia zaproponowanego wyposażenia, fabrycznie
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nowego i wolnego od wad, spełniającego warunki produktów bezpiecznych. Wszystkie elementy
wchodzące w skład zamówienia muszą być produktami o wysokiej jakości. Czas naprawy/wymiany
sprzętu wadliwego, na wolny od wad, wynosi  w okresie gwarancji  maksymalnie 14 dni od daty
przedłożenia Wykonawcy przez Zamawiającego informacji o wadliwym produkcie. 

4. Zamawiający wymaga aby oferent przedłożył wraz z ofertą specyfikację wraz z opisem oferowanych
produktów. Specyfikacja powinna zawierać co najmniej: markę, model, kod produktu producenta,
opis produktu, zestawienie parametrów. 

5. Podane  przez  Zamawiającego  parametry  techniczne  wyposażenia  są  parametrami  minimalnymi.
Wykonawca  może  zaproponować  wyposażenie  o  parametrach  technicznych  równoważnych  lub
wyższych, lecz nie gorszych od wskazanych przez Zamawiającego. 

6. Na dostarczony przedmiot zamówienia Wykonawca udziela gwarancji jakości i rękojmi za wady – co
najmniej 24 miesiące.

7. W sytuacji przedstawienia oferty niezgodnej z niniejszym zapytaniem, informacji nieprawdziwych
lub  niespełnienia  warunków  udziału  w  postępowaniu  oferta  zostanie  odrzucona  z  niniejszego
postępowania.

8. Zamawiający  zastrzega  sobie  możliwość  unieważnienia  postępowania  bez  podania  przyczyny.
Wykonawcy nie przysługują roszczenia z tego tytułu.

3.3 Ogólne postanowienia dot. realizacji przedmiotu zapytania:

3.3.1 Wykonawca pozostaje związany ofertą przez 30 dni, licząc od dnia otwarcia ofert. Zamawiający zastrzega
sobie możliwość wystąpienia do Wykonawców o wydłużenie terminu związania ofertą (jeden raz przed
upływem terminu związania ofertą, o nie dłużej niż 30 dni) Wykonawcy, którzy nie wyrażą zgody na
wydłużenie terminu związania ofertą zostaną wykluczeni z postępowania, a ich oferty odrzucone.

3.3.2 Warunkiem ostatecznego wyboru oferty będzie podpisanie umowy z wybranym Wykonawcą na realizację
przedmiotu zamówienia. 

3.3.3 Na każdym etapie realizacji zamówienia Wykonawca zobowiązany będzie do kontaktu z przedstawicielem
Zamawiającego,  informowania  o  bieżących  działaniach  i  ewentualnych  utrudnieniach  w  realizacji
przedmiotu  zamówienia.  W trakcie  realizacji  zamówienia  niezbędne  dokumenty  i  informacje  zostaną
udostępnione Wykonawcy z inicjatywy Zamawiającego lub na prośbę Wykonawcy. Wykonawca będzie
zobowiązany  do  realizacji  zamówienia  zgodnie  z  treścią  zapytania  ofertowego  i  złożonej  oferty,
postanowieniami  umowy,  a  także  zgodnie  z  powszechnie  obowiązującymi  przepisami  prawa  oraz  w
sposób uwzględniający prawne, organizacyjne i finansowe uwarunkowania Projektu Granty PPGR.

3.3.4 Cena brutto przedmiotu zamówienia – wynagrodzenie Wykonawcy obejmuje wszelkie wydatki związane
z realizacją przedmiotu zapytania,  w tym wszelkie potrącenia o charakterze publicznoprawnym i  inne
(w tym w szczególności podatki pośrednie, bezpośrednie, związane z obowiązkowymi ubezpieczeniami
m.in. społecznymi) a także koszty dojazdu, transportu do Zamawiającego itp. Wynagrodzenie (cena) nie
będzie  podlegało  podwyższeniu  z jakiegokolwiek  tytułu,  chyba  że  co  innego  wyraźnie  postanowi
Zamawiający  w treści  niniejszego  zapytania  lub  w trakcie  realizacji  przedmiotu  zapytania  (w  formie
pisemnej). 

3.3.5 Końcowe rozliczenie odbędzie się na podstawie protokołu zdawczo- odbiorczego, przy czym w przypadku
realizacji  dostaw  częściowych  wymagane  jest  sporządzenie  częściowych  protokołów  zdawczo-
odbiorczych. 

3.3.6 Zamawiający nie dopuszcza ofert częściowych
3.3.7 Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.
3.3.8 Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmian w zakresie niniejszego zapytania po podpisaniu umowy

z wykonawcą w zakresie:
a. terminu wykonania umowy, jeżeli zmiana tego terminu będzie miała związek z okolicznościami

leżącymi po stronie zamawiającego;
b. zmiany  Wykonawcy  na  nowego  Wykonawcę  jeżeli  w  wyniku  połączenia,  podziału,

przekształcenia,  upadłości,  restrukturyzacji  lub nabycia dotychczasowego wykonawcy lub jego
przedsiębiorstwa, o ile nowy wykonawca spełnia warunki udziału w postępowaniu, nie zachodzą
wobec niego podstawy wykluczenia oraz nie pociąga to za sobą innych istotnych zmian umowy
lub  w  wyniku  przejęcia  przez  zamawiającego  zobowiązań  wykonawcy  względem  jego
podwykonawców;

c. innych zmian których nie da się przewidzieć w momencie ogłaszania zapytania ofertowego, w
tym w szczególności zmian wynikających z aktualnej sytuacji epidemiologicznej;



pod warunkiem, że:
zmiana nie prowadzi do zmiany charakteru umowy i zostały spełnione łącznie następujące warunki:

a) konieczność zmiany umowy spowodowana jest okolicznościami, których zamawiający, działając
z należytą starannością, nie mógł przewidzieć.

3.5 Termin(y) realizacji przedmiotu zamówienia

Termin realizacji 
zamówienia

3 miesiące od momentu podpisania umowy.
Termin  realizacji  umowy  może  zostać  zmieniony  ze  względu  na  czynniki,   których  na
moment ogłaszania zapytania ofertowego nie można przewidzieć.
Wydłużenie terminu realizacji zadania nie może pociągać za sobą wzrostu ceny. 

5. PRZYGOTOWANIE OFERTY 

5.1 Podstawowe wymogi dotyczące oferty:
5.1.1 Oferta  powinna być  kompletna,  zawierać  wszystkie  wymagane  dokumenty  oraz  informacje  określone  w

sposób jednoznaczny. 
5.1.2 Oferta  powinna  być  złożona  na  formularzu  ofertowym-  załącznik  nr  1.  Formularz  ten  ma  charakter

pomocniczy; w przypadku gdy formularz nie  zawiera wszystkich ww. elementów oferty – Oferent powinien
dołączyć do formularza pismo z wymaganymi elementami oferty.

5.1.3 Wykonawca powinien dołączyć do oferty na każdy oferowany sprzęt certyfikat CE i instrukcję obsługi.
5.1.4 Oferta złożona w formie elektronicznej powinna być podpisana podpisem kwalifikowanym, osobistym lub

zaufanym.

5.2 Pozostałe wymagania oferty:

5.2.1. Oferta powinna być ważna w okresie co najmniej 30 dni od upływu terminu do składania ofert.

6. TERMIN I SPOSÓB ZŁOŻENIA OFERTY. WYBÓR OFERTY 

6.1 Termin i sposób złożenia oferty:

6.1.1 Ofertę należy złożyć w formie pisemnej w terminie do dnia 08 czerwca 2022 r. do godz. 15.30   (data  
zamknięcia przyjmowania ofert)     od dnia następującego po dacie upublicznienia.  

6.1.2 Ofertę należy  doręczyć Zamawiającemu:
Z dopiskiem: Oferta na     zapytanie ofertowe w sprawie dostawy komputerów z dnia 31 maja 2022 r.  

(a) osobiście pod adresem Urząd Miejski w Kleszczelach, ul. 1 Maja 4, 17-250 Kleszczele.
(b) pocztą/kurierem na adres do korespondencji, w godzinach pracy.
(c) elektronicznie na adres email: kleszczele@wrotapodlasia.pl

Liczy się moment wpływu oferty do Zamawiającego.

6.2 Termin wyboru oferty. Powiadomienie oferentów:

6.2.1. Zamawiający dokona oceny ofert pod względem formalnym oraz zgodnie z treścią niniejszego zapytania
ofertowego.

6.2.2 Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta,  w której  Wykonawca zaoferuje najniższą cenę brutto za
wykonanie zadania. W przypadku ofert o takiej samej cenie decydować będą parametry zaoferowanego
sprzętu. Przedstawione parametry (załącznik nr 2) są parametrami minimalnymi.

6.2.3 Zamawiający ogłosi wybór Wykonawcy na stronie https://umkleszczele.wrotapodlasia.pl/ w terminie 10
dni roboczych od daty zamknięcia przyjmowania ofert, ewentualnie powiadomi oferentów o przedłużeniu
terminu ogłoszenia wyboru oferty na stronie ww. internetowej.

6.2.4 Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy, to jest nie podpisuje
jej  w  terminie  15  dni  od  daty  wskazanej  przez  Zamawiającego,  Zamawiający  może  wybrać
najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert.

6.2.5 KLAUZULA INFORMACYJNA Z ART. 13 RODO 
w związku z postępowaniem w trybie zapytania ofertowego 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r.  w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z  przetwarzaniem
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danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych), - Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1,
dalej „RODO”, informuję, że:

1. Administratorem Państwa danych osobowych jest Gmina Kleszczele, ul. 1 Maja 4, 17-
250 Kleszczele.

2. W sprawach  z zakresu  ochrony  danych  osobowych  mogą  Państwo  kontaktować  się
z Inspektorem Ochrony Danych ( IOD) . Funkcję tę sprawuje: Rafał Andrzejewski.
Kontakt  z  IOD  pod  adresem  email:  iod.r.andrzejewski@szkoleniaprawnicze.com.pl
oraz  telefonicznie pod nr telefonu: 504 976 690.

3. Dane osobowe będą  przetwarzane  w celu związanym z  niniejszym postępowaniem
prowadzonym  w  trybie  Zapytania  ofertowego  na  dostawę  komputerów  w  ramach
realizacji  projektu grantowego „Wsparcie  dzieci  z rodzin pegeerowskich w rozwoju
cyfrowym – Granty PPGR”   tj. w procedurze wyboru wykonawcy (w celu zawarcia
umowy) i dalej w związku z realizowaną umową – na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b  i c
RODO zw. z ustawą z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny oraz innymi aktami
prawymi. 

4. Odbiorcy  danych  -   odbiorcami  Pana/Pani  danych  osobowych  będą  osoby  lub
podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja przetargowa w oparciu o zapisy
ustawy o dostępie do informacji publicznej.

5. Dane osobowe będą przechowywane,  przez okres  wymagany przepisami  prawa.  Na
potrzeby rachunkowości oraz ze względów podatkowych, będziemy je przetwarzać tak
długo jak będziemy do tego zobligowani przepisem prawa - obecnie 5 lat liczonych od
końca  roku kalendarzowego,  w którym powstał  obowiązek  podatkowy.  Nadto  dane
będziemy  przechowywać  przez  okres  przedawnienia  roszczeń,  zgodnie
z obowiązującymi przepisami prawa oraz przez okres wymagany naszymi przepisami
archiwalnymi. 

6. Podanie  danych  osobowych   jest  dobrowolne,  jednak  konieczne  w  celu  udziału
w postępowaniu,  jest  warunkiem  zawarcia  i  realizacji  umowy.  Niepodanie  danych
uniemożliwi wzięcie udziału w postępowaniu i zawarcie umowy.  

7. W  odniesieniu  do  danych  osobowych  decyzje  nie  będą  podejmowane  w  sposób
zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO.

8. Posiada Pan/Pani prawo:
a. na  podstawie  art.  15  RODO  prawo  dostępu  do  danych  osobowych  Pani/Pana

dotyczących, w tym prawo do uzyskania kopii danych;
b. na podstawie art. 16 RODO prawo do żądania sprostowania / uzupełnienia danych

osobowych;
c. prawo do usunięcia danych – przysługuje  w ramach przesłanek i  na warunkach

określonych w art. 17 RODO, 
d. prawo  ograniczenia  przetwarzania  –  przysługuje  w  ramach  przesłanek  i  na

warunkach określonych w art. 18 RODO,
e. prawo do przenoszenia danych osobowych – przysługuje w ramach przesłanek i na

warunkach określonych w art. 20 RODO, 
f. prawo  wniesienia  sprzeciwu  wobec  przetwarzania  –  przysługuje  w  ramach

przesłanek i na warunkach określonych w art. 21 RODO,
g. prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego (Prezes Urzędu Ochrony Danych

Osobowych). 
Informacje dodatkowe z art. 14 RODO –

obowiązek  informacyjny  względem  osób  fizycznych,  których  dane  są  przekazane
zamawiającemu  i  których  dane  pośrednio pozyskał  w  celu  ubiegania  się  o  udzielenie
zamówienia publicznego w niniejszym postępowaniu.

Źródło pozyskania danych oraz kategorie tych danych: 
Może  zdarzyć  się,  że  przetwarzamy  Pani/Pana  dane  pomimo,  iż  nie  uzyskaliśmy  ich
bezpośrednio od Państwa wyjaśniamy, iż dane te zostały pozyskane od drugiej strony umowy



(czyli  podmiotu,  z  którym  Pan/Pani  współpracuje),  która  to  wskazała  Panią/Pana  (np.  w
umowie) jako osobę uprawnioną do reprezentacji, kontaktu czy realizacji zamówienia.
Administrator danych może przetwarzać następujące kategorie Pani/Pana danych – dane zwykłe
takie jak: imię i nazwisko, adres e-mail, numer telefonu, inne podstawowe dane podane tylko
w niezbędnym zakresie do zawarcia/realizacji umowy.”

BURMISTRZ
/-/ mgr inż. Aleksander Sielicki

Załączniki:
Formularz ofertowy – załącznik nr 1
Opis przedmiotu zamówienia- załącznik nr 2
Wzór umowy – załącznik nr 3 


