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Ogtoszenie w sprawie trybu pracy

Urzedu Miejskiego w Kleszczelach
W zwigzku z rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 21 stycznia 2022 r. zmieniajgcym rozporzadzenie w sprawie
ustanowienia okreslonych ograniczen, nakazow i zakazéw w zwiazku z wystgpieniem stanu epidemii (Dz. U. poz. 149)
wprowadzajacym od dnia 24 stycznia 2022 r. do dnia 28 lutego 2022 r. prace zdalng w administracji publicznej
wprowadza sie nastepujace zasady zatatwiania spraw w Urzedzie Miejskim w Kleszczelach:
Zatatwianie spraw urzedowych mozliwe jest poprzez kontakt telefoniczny, droga elektroniczna, przesytka pocztowa.
Dokumenty papierowe mozna sktada¢ do urny przy wejsciu do budynku (konieczne powiadomienie pracownika sekretariatu
dzwonkiem przy drzwiach wejSciowych). Potwierdzenia przyjecia dokumentéw nie sg wydawane.
Kontakt osobisty w Urzedzie bedzie mozliwy wytacznie w sprawach niecierpigcych zwtoki i tylko po wczedniejszym
telefonicznym lub mailowym uméwieniu sie na konkretny dzien i godzine z pracownikiem prowadzacym sprawe. O przybyciu
na uméwiong godzine nalezy powiadomi¢ pracownika sekretariatu za pomocg dzwonka przy drzwiach wejsciowych do
budynku.
Dane kontaktowe do Urzedu Miejskiego w Kleszczelach:

» 856818004 (bezposredni kontakt telefoniczny z pracownikami urzedu udostgpniony jest na drzwiach wejsciowych
Urzedu oraz na stronie BIP:

https://bip-umkleszczele.wrotapodlasia.pl/urzmiejski/

o e-mail: kleszczele@wrotapodlasia.pl
« elektroniczna Skrzynka Podawcza ePUAP: /2005074/skrytka

Interesanci przy osobistym zatatwianiu spraw obowigzani sg zakrywac¢ usta i nos przy pomocy maseczki, dezynfekowaé
rece przy wejsciu na teren Urzedu, utrzymywac co najmniej 1,5 m dystans od innych oséb, mieé wtasny dtugopis.

Opfaty i podatki nalezy uiszczaé na rachunki bankowe Urzedu Miejskiego w Kleszczelach. Wykaz rachunkéw dostepny jest
na stronie BIP Urzedu Miejskiego w Kleszczelach w zaktadce Urzad Miejski.

Pracownikéw urzedu majacych kontakt z interesantami obowigzuje réwniez zastanianie ust i nosa oraz utrzymanie dystansu.
Kleszczele, 24 stycznia 2022 r.
BURMISTRZ

/-/mgr inz. Aleksander Sielicki
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